
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การต่ออายุใบอนญุาต 
ประกอบกิจการสถาน ี

บริการน้ำมัน 
 

 

 

 

 

 



การต่ออายุใบอนญุาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ำมัน 
 

 

 

 

 
 
ขั้นตอนท่ี 1 

การจัดเตรียมเอกสาร 
1. ขอแบบคำขอต่ออนุญาตประกอบกิจการ(แบบ ธพ.น.3) ได้ที่ กองช่าง เทศบาลตำบลศรีถ้อย 
2. เอกสารหลักฐานที่ต้องยื่นขออนุญาต มีดังนี ้
➢ สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้ขออนุญาต  จำนวน  1  ฉบับ 
➢ สำเนาทะเบียนบ้านของผู้ขออนุญาต  จำนวน  1  ฉบับ 
➢ หนังสือรบัรองนิติบุคคล   จำนวน  1  ชุด 
➢ สำเนาใบอนุญาตประกอบกจิการ  จำนวน 1 ชุด 
➢ สำเนาสัญญาประกันภัยหรือกรมธรรม์ประกันภัยความรบัผดิชอบตามกฎหมายแกผู้้ได้รบัความเสียหายจากภัยอันเกิด

จากการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3  จำนวน 1 ชุด 
***รับรองสำเนาถูกต้องในเอกสารทุกฉบับ***            

กรณี “ตัวแทน” เจ้าของอาคารเป็นผูข้ออนุญาต 

➢ ต้องมีหนังสือมอบอำนาจ 

ขั้นตอนท่ี 2 

การแจ้งขอต่ออนุญาตประกอบกิจการ (แบบ ธพ.น.3)  แจ้งได้ที่ กองช่างเทศบาลตำบลศรีถ้อย 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
ใบอนุญาตประกอบกิจการมีอายุถึงวันที่ ๓๑ ธันวาคม ของปีนั้น การต่ออายุใบอนุญาตให้ยื่นคำขอตามแบบธพ.น. ๓               
พร้อมเอกสารหลักฐานที่ถูกต้องครบถ้วนภายใน ๖๐ วัน ก่อนวันที่ใบอนุญาตสิ้นอายุ 
หมายเหตุ : 
๑. หากเห็นว่าคำขอไม่ถูกต้องหรือยังขาดเอกสารหรือหลกัฐานใดและไม่อาจแก้ไข/เพิ่มเติมได้ในขณะนั้นผู้รับคำขอและผูย้ืน่
คำขอจะต้องลงนามบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกันพร้อมกำหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นคำขอ
ดำเนินการแก้ไข/เพิ่มเติมหากผู้ยื่นคำขอไม่ดำเนินการแก้ไข/เพิ่มเติมได้ภายในระยะเวลาที่กำหนดผู้รับคำขอจะดำเนินการ
คืนคำขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
 
 



๒. พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาคำขอและยังไม่นับระยะเวลาดำเนินงานจนกว่าผู้ยื่นคำขอจะดำเนินการแก้ไขคำขอ
หรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถ้วนตามบันทึกความบกพร่องนั้นเรียบร้อยแล้ว 
๓. ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าที่ผู้รับคำขอได้ตรวจสอบคำขอและรายการเอกสารหลักฐาน
แล้วเห็นว่ามีความครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชน 
๔. ทั ้งนี ้จะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู ้ยื ่นคำขอทราบภายใน ๗ วัน นับแต่วันที ่พิจารณาแล้วเสร็จทางจดหมาย
อิเล็กทรอนิคส์ (Email) หรือหากประสงค์ให้จัดส่งผลให้ทางไปรษณีย์โปรดแนบซองจ่าหน้าถึงตัวท่านเองให้ชัดเจนพร้อม  
ติดแสตมป์สำหรับค่าไปรษณีย์ลงทะเบียนตามอัตราของบริษัทไปรษณีย์ไทยจำกัดกำหนด 
 ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1. 1 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ้าหน้าที่รบัคำขอและ
ตรวจสอบความถูกต้องของ
คำขอและความครบถ้วนของ
เอกสารตามรายการเอกสาร
หลักฐานที่กำหนด 

1 วัน กองช่าง ทต.ศรีถ้อย - 

2. 2 

การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าที่ผูร้ับผิดชอบ
พิจารณา/ตรวจสอบ - ผล
การตรวจสอบความ
ปลอดภัย - เอกสารหลักฐาน
ประกอบโดยมีระยะเวลา
พิจารณาดังนี้ - กรณียื่นเรื่อง
ในเดือนพฤศจิกายนใช้
ระยะเวลาพิจารณา 42 วัน - 
กรณียื่นเรื่องในเดือน
ธันวาคมใช้ระยะเวลา
พิจารณา 72 วัน 
 

42 ถึง 72 วัน กองช่าง ทต.ศรีถ้อย - 

3. 3 
การลงนาม/
คณะกรรมการมีมต ิ
 

ลงนามในใบอนุญาต 
 

2 วัน กองช่าง ทต.ศรีถ้อย - 

 

ขั้นตอนท่ี 3 

 รับใบอนุญาต พร้อมชำระค่าธรรมเนียม 

***รับรองสำเนาถูกต้องในเอกสารทุกฉบับ*** 
ต้องดำเนินการขอต่ออนุญาตประกอบกิจการ(แบบ ธพ.น.3)  60 วัน ก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุใน วันท่ี 31 ธันวาคม ของทุกปี 

 

ค่าธรรมเนียมการออกใบอนุญาต  

ค่าธรรมเนียมใบอนญุาตประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3 ค่าธรรมเนียม 200 บาท 



 
กฎหมายท่ีให้อำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

1) กฎกระทรวงกำหนดหลักเกณฑ์วิธีการและเงือ่นไขเกี่ยวกับการแจ้งการอนญุาตและอัตราค่าธรรมเนียมเกี่ยวกบัการ
ประกอบกจิการน้ำมันเช้ือเพลิง พ.ศ. 2556 
 

2) ประกาศกรมธุรกิจพลงังานเรื่องกำหนดสถานที่แจง้การประกอบกจิการควบคุมประเภทที่ 2 สถานที่ยื่นแบบคำขอ
และแบบใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3 พ.ศ. 2556 
 

3) ประกาศกระทรวงพลังงานเรื่องหลักเกณฑ์และวิธีการในการจัดให้มีการประกันภัยความรบัผิดตามกฎหมาย              
แก่ผู้ได้รับความเสียหายจากภัยอันเกิดจากการประกอบกจิการควบคุมประเภทที่ 3 พ.ศ. 2557 
 

4) พระราชบัญญัติควบคุมน้ำมันเช้ือเพลงิพ.ศ. 2542 และที่แกไ้ขเพิ่มเติม(ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2550 
 

                                                                                                               ช่องทางการร้องเรียน แนะนำบริการ 
 

ลำดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนำบริการ 
1 
2 
3 
4 

กองช่าง เทศบาลตำบลศรีถ้อย โทร. ๐ ๕๔๔๙ ๙๖๗๙ ต่อ 107 /โทรสาร ๐ ๕๔๔๙ ๙๖80                     
 yota007 sreetoy@ gmail.com  
 เว็ปไชต์ www.sritoy.go.th                                                                                                     

เทศบาลตำบลศรีถ้อย จังหวัดพะเยา 

  

  


