
   

 
 

   คู่มือการปฏิบัติงาน 
    กระบวนการในการจัดทำแผนพัฒนา 
         เทศบาลตำบลศรีถ้อย 
         อำเภอแม่ใจ จังหวัดพะเยา 
เพื่อให้การปฏิบัติงานด้านการจัดทำแผนพัฒนา 

ท้องถิ่น(พ.ศ.2561-2565)ของเทศบาลตำบลศรีถ้อย ดำเนินการ
อย่างถูกต้องตามระเบียบที่เกี่ยวข้อง งานแผนและงบประมาณ 
เทศบาลตำบลศรีถ้อย จึงได้จัดทำคู่มือการปฏิบัติงานกระบวนการ
ในการจัดทำแผนพัฒนาเทศบาลตำบลศรีถ้อยโดยมีรายละเอียด  
ดังต่อไปนี้ 
 
 
 
 
 

 
 
 

๑. คณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่น จัดประชุมประชาคม
ท้องถิ่น  ส่วนราชการ รัฐวิสาหกิจ  ที่เกี่ยวข้อง  เพ่ือแจ้ง
แนวทางการพัฒนาท้องถิ่น  รับทราบปัญหาความต้องการ  
ประเด็นการพัฒนา  ประเด็นที่เกี่ยวข้อง 

๒. คณะกรรมการสนับสนุนการจัดทำร่างแผนพัฒนาท้องถิ่น  
รวบรวมแนวทางและข้อมูลนำมาวิ เคราะห์     
เพ่ื อ จั ด ท ำร่ า งแผ น พั ฒ น าท้ อ งถิ่ น  เส น อ
คณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่น 

๓. ค ณ ะ ก ร รม ก า ร พั ฒ น าท้ อ งถิ่ น พิ จ า รณ า           
ร่างแผนพัฒนาท้องถิ่น เพ่ือเสนอผู้บริหารท้องถิ่น 
อนมุตัิ แลว้ประกาศใชแ้ผนพฒันาทอ้งถิ่น 

 
 

      1. คณะกรรมการสนับสนุนฯ : จัดทำร่างแผนพัฒนาท้องถิ่น    
รวบรวมแผนงานโครงการพัฒนาขององค์กรปกครองท้องถิ่น 
แล้วจัดทำร่างแผนการดำเนินงาน แสนอ คณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่น   

     2. คณ ะกรรมการพัฒ นาท้ อ งถิ่ น   :  พิ จารณาร่ างแผน                
การดำเนิ นงาน  แล้ ว เสนอผู้ บ ริห ารท้ องถิ่ น  ประกาศ ใช้       
แผนการดำเนินงาน ทั้งนี้ให้ปิดประกาศแผนการดำเนินงาน
ภายใน 15  วัน นับแต่วันที่ประกาศ  เพื่อให้ประชาชนใน
ท้องถิ่นทราบโดยทั่วกัน และต้องปิดประกาศไว้อย่างน้อย  30  วัน 

                   
 
 
 

 

 
 
1. สำนักปลัดเทศบาลตำบลศรีถ้อย  (งานแผนและงบประมาณ ) 
     จัดทำร่างแผนพัฒนาท้องถิน่ที่เพ่ิมเติม/เปลี่ยนแปลง พร้อม  
    บอกเหตุผลและความจำเปน็ เสนอ คณะกรรมการพฒันาท้องถิ่น 
2.  คณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่น พิจารณาร่างแผน  
    พัฒนาท้องถิ่นทีเ่พ่ิมเติม/เปลี่ยนแปลง 
3. ส่งแผนพัฒนาท้องถิ่นที่เปลี่ยนแปลงให้ผู้บริหารท้องถิ่น 
3. ประกาศใช้ ปิดประกาศไม่น้อยกว่า 30 วัน 
***กรณ ีการย้ายช่องปีของแผน ให้เป็นอำนาจของ 
    ผู้บริหารท้องถิ่น(ตามหนังสือ ที ่มท 8010.3/ว 6046   
    ลงวันที่ 19 ตลุาคม 2561) ข้อ 4 
*** กรณี การเพ่ิมเติม/เปลี่ยนแปลง แผนพัฒนาท้องถิ่น 
      ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจัดทำ 
      แผนพัฒนาท้องถิ่น พ.ศ.2584 เพ่ิมเติม (ฉบับที่ 2-3)  
       ( ข้อ 22 และ 22/1  เป็นอำนาจของ  
      คณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่น) 
***กรณี การเพ่ิมเติม /เปลี่ยนแปลงแผนพัฒนาท้องถิ่น 
    (ข้อ 22/2 อำนาจผู้บริหารท้องถิ่น) 
1.  สำนักปลัดเทศบาลตำบลศรีถ้อย (งานแผนและงบประมาณ) 
จัดทำร่างแผนพัฒนาท้องถิ่น เปลี่ยนแปลง เสนอ
คณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่น 
2. คณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่นพิจารณาร่างแผนพัฒนา 
ท้องถิ่นท่ีเพ่ิมเติม/เปลี่ยนแปลง 
3. ส่งแผนพัฒนาท้องถิ่นที่เพ่ิม/เปลี่ยนแปลงให้ผู้บริหาร
ท้องถิ่น ประกาศใช้ ปิดประกาศไม่น้อยกว่า 30 วัน     
 
 
 

 

ขั้นตอนการจัดท าแผนพัฒนาท้องถ่ิน 
 

การเพิ่มเติม/เปลี่ยนแปลง แผนพัฒนาทอ้งถ่ิน 
 

ขั้นตอนการจัดท าแผนการด าเนินงาน : 



    
 

 

1. สำนัก/กอง เสนอบันทึกเหตุผลความจำเป็น 
ขอแก้ไขแผนพัฒนา ต่อผู้บริหารท้องถิ่นพร้อมส่งเอกสาร
ให้สำนักปลัด (งานแผนและงบประมาณ) 
2.สำนักปลัด (งานแผนและงบประมาณ) จัดทำเอกสาร    
บันทึกข้อความ เสนอผู้บริหารท้องถิ่น 
3.ผู้บริหารท้องถิ่น พิจารณา เห็นชอบ แก้ไขแผนพัฒนา
ท้องถิ่น 
4.ปิดประกาศไม่น้อยกว่า 30 วนั แล้วแจ้งผู้กำกับดแูลทราบ  
 

 
 
 

1.สำนักปลัดเทศบาลตำบลศรีถ้อย (งานแผนและงบประมาณ)                                
เชิญประชุมคณะกรรมการติดตามและประเมินผลแผนฯ 

  (ประชุมกำหนดวิธีการติดตามแผนฯ ติดตามแผน ประเมินผล ) 
2.รายงานผลและเสนอความเห็นซึ่งได้จากการติดตาม  
และประเมินผลแผนพัฒนาต่อผู้บริหารท้องถิ่น 

3.ผู้บริหารท้องถิ่น แจ้งให้สภาท้องถิ่นทราบ และนัดประชุม
คณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่น เพ่ือพิจารณา ข้อเสนอแนะ 
4.ประกาศผลการติดตามประเมินผลแผนพัฒนาท้องถิ่น
ภายใน 15 วัน นับแต่วันรายงานผลและเสนอความเห็น 
ปิดประกาศไม่น้อยกว่า 30 วัน 
 
 
 
 
 

 
 

  
 1.ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจัดทำ
แผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่ วนท้ องถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๘           
แก้ ไขเพ่ิ มเติ ม  (ฉบั บที่  2) พ.ศ. 2559  และ (ฉบั บที่  3)             
พ.ศ. 2561 
 2.ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจัดทำแผน
และประสานแผนพัฒนาพ้ืนที่  ในระดับอำเภอและตำบล พ.ศ.
2562 
 3.ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยเงินอุดหนุน
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๕๙  แก้ไขเพ่ิมเติม 
(ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2563 
 4 .หนั งสื อกระทรวงมหาดไทย  ด่ วนที่ สุ ด              
ที่  มท 0810.2/ ว 0703 ลงวันที่  2 กุมภาพันธ์  2558       
เรื่อง แนวทางและหลักเกณฑ์การจัดทำและประสาน
แผนพัฒนาสามปีขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
 5.หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น 
ที่ มท 0810.3/ว 1002 เรื่องการเชื่อมโยงและบูรณา
การแผนในระดับพ้ืนที่ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2562 
ลงวันที่ 19 พฤษภาคม 2560 
 6.หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น 
ด่วนที่สุด ที่ มท 0810.3/ว179  ลงวันที่  15  มกราคม  2562  
เรื่องแนวทางการเชื่อมโยงและบูรณาการแผนพัฒนา      
ในระดับพ้ืนที่ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2564 

       7.หนังสือกระทรวงมหาดไทย  ด่วนที่สุด     
ที่ มท 0810.3/ว 7467  ลงวันที่ 14 ธันวาคม 2563 
เรื่องแนวทางการจัดทำแผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น ( พ.ศ. 2566 – 2570) 

 
 
 

          พระเจ้าองค์ดำลือช่ือ              นับถือเจ้าหลวงคำแดง   
          แหล่งวัฒนธรรมชาวเขา           มะพร้าวเผารสดี          
          ชิมลิ้นจี่หวานฉ่ำ                    ชมถ้ำประกายเพชร   
          น้ำผลไมร้สเด็ด                     สวนเกษตรห้วยชมภู         
          ผลิตน้ำปูจากทุ่งนา                ข้าวกล้องมีคุณค่า         
          ...................  คือภูมิปญัญาตำบลศรีถ้อย ................ 
 
 

 
 
ตำบลศรีถ้อยน่าอยู่  ชุมชนเข้มแข็ง                 

แหล่งเกษตรกรรม  นอ้มนำปรัชญาเศรษฐกจิพอเพยีง 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ 
สำนักปลัดเทศบาล 
(งานแผนและงบประมาณ) 
โทรศัพท์ ๐-๕๔๔9-๙679 /โทรสาร ๐-๕๔๔9-๙680 
เบอร์มือถือ 08-5721-0139 (จิตติกานต์)       
เว็ปไซต์: www.sritoy.go.th             
Facebook: เทศบาลตำบลศรีถ้อย จังหวัดพะเยา 

 

การแก้ไขแผนพัฒนาท้องถ่ิน 

การติดตามและประเมินผลแผนพัฒนาท้องถิ่น 

ข้อกฎหมาย ระเบียบ หรือหนังสือสั่งการที่เกี่ยวข้อง 
 

           ค ำขวญัเทศบำลต ำบลศรีถ้อย 
 


